SISTEMA DE GESTAO
DA EXTENSAO SGE

A apresentacao das propostas (Programas, Projetos e Cursos)
sera feita exclusivamente por meio deste Sistema.

PROEX

Pro-Reitoria m
de Extensdo



Passo-a-Passo

Todo o processo de submissao é feito através do Sistema de Gestao da Extensao — SGE, encontrado no Minha UFOP, no site
da Universidade.

O proponente preenche o formulario no SGE e anexa o documento de apreciacao da Assembleia Departamental ou ad
referendum, no caso de coordenadores docentes, ou anuéncia da Chefia Setorial, no caso de coordenadores técnicos
administrativos.

Por meio do sistema, o proponente, seja professor ou técnico-administrativo, encaminha a proposta ao Comité.

Os membros do Comité deliberam sobre a proposta.

O parecer é disponibilizado ao proponente pelo SGE e uma copia é encaminhada, automaticamente, ao proponente pelo

sistema ao e-mail cadastrado na plataforma Minha UFOP. Sugere-se que o proponente atualize o seu e-mail pessoal na
plataforma Minha UFOP para o e-mail institucional.



Periodos e prazos de
apresentacao de propostas

A apresentacao de propostas para 2020 se dara em dois momentos.
A 12 possibilidade de submissdao obedecera ao cronograma abaixo para apresentacao, analise e deliberacao:

22 de novembro a 11
de dezembro
Analise, avaliacao e
deliberacao
do Comité

de novembro
Submissao da
proposta




Cadastramento de propostas

O cadastramento de propostas sera feito pelo SGE. Vocé deve acessa-lo pela plataforma Minha UFOP, visualizada no canto
superior direito do site da Universidade. Entrando na plataforma, vocé acessara o SGE clicando no campo Extensao e no
item Sistema de Gestao da Extensao.
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Cadastramento de propostas

Para inscrever a agao, basta selecionar no item Proposta a opcao Programa, Projeto ou Curso e clicar em
Incluir.

V%! Sistema de Gestao da Extensao - PROEX
w4 Universidade Federal de Ouro Preto

e C(JEAXOHEST

i LJ Programa
P AAno/Més

. l_j Curso

B-{J Avaliacdo
@) Administracio
®-(] Tabelas

Dicas importantes

» E necessario preencher todos os campos na sequéncia, uma vez que nado se pode passar para a proxima tela sem

completar a anterior.
» Quando do registro de Programa no SGE, deve-se inicialmente submeté-lo, indicando no formulario os coordenadores

para cada uma das acdes a ele vinculadas. SO depois as a¢des vinculadas poderao ser cadastradas.



Cadastramento
Especifico
PROGRAMA




Clique na aba DADOS.

N Sistema de Gesa‘io da Extenséa - PROEX

++4 Universidade Federal de Ouro Preto
el

urop | Programa

@Im’ciu = = - .

: : & . 3 :
e C .AXOATLFOE
| o Ano]
1) Programa | / ‘ |

{) projeto H Acompanhament W‘ onograma ” Abrangencia H Recurso Externo ” Distribuicao
- =) curso

®-( Avaliagdo Programa - Inci§gdo

#-(J Administracdo *Indica preenchimento obriga

B Tabelas

*Periodo de envio para aprovacdo: 05/11/2018 - 20/11/2018

Ano/Més Execucdo 2019/1 Periodo™ |_1° e 2° Semestres v |

Assessoria* |§gﬁes usuais de Extenséo - Comité de Extenséo v |
setor* | DEPARTAMENTO DE EDUCACAQ - 10.11.00 v |
Programa: OrientacBes para o preenchimento do SGE

Titulo*

Campo Periodo
Indique o periodo de execucdo da proposta.

Campo Assessoria

A UFORP registra tipos diferentes de acdes de extensao:

1. AgOes Usuais, originarias de setores e Departamentos.

2. Acoes Institucionais, que tém origem e normatizagao especifica.

Indique nesse campo qual é o tipo da sua proposta: “A¢des institucionais — PROEX/UFOP” ou "A¢des usuais de Extensao —
Comité de Extensao”.



Campo Setor
Abra a lista e marque a qual setor da UFOP o proponente esta vinculado.

Campo Titulo
Escreva o Titulo da proposta.

Campo Resumo

Escreva o Resumo da proposta, buscando sintetiza-la para facilitar a analise. O resumo deve conter as informacdes mais
relevantes sobre a proposta, descritas com clareza e objetividade. Ele deve dar condicdes ao parecerista para entender a
proposta e analisa-la como acao de extensao universitaria.

Campo Palavras-chave
Indique pelo menos trés palavras-chave diretamente relacionadas a proposta. O objetivo deste campo é definir metadados
para a recuperacao rapida de informagdes sobre a acao.

Campo Abrangéncia

Aqui vocé informa a abrangéncia da sua proposta. Ela pode envolver apenas o setor/Departamento de origem, sem vinculo
a outros 6rgaos da UFOP ou mesmo a entidades externas. Nesse caso, a proposta € Intrasetorial e vocé ndo tera que ir
depois a ABA superior Abrangéncia.

Se a proposta envolver outros setores da UFOP, ela sera Intersetorial. Se ela envolver entidades ou grupos externos, sera
Interinstitucional. Registre sempre a mais ampla. Nesses casos, vocé tera que ir a ABA superior Abrangéncia para inserir
dados. Esta guia, no entanto, s6 pode ser acessada apo6s o preenchimento de todos os campos dessa tela inicial.

Campo Modalidade de Fomento

Nesse campo, ha duas possibilidades: Recurso Externo e/ou Recurso PROEX. Apds marcar com um x qual o tipo de
fomento vocé pretende, serdo habilitadas abas superiores, que também s6 poderdo ser preenchidas apos a
complementacao de todos os campos dessa primeira tela.

E necessario marcar o campo Recurso PROEX para que seja liberada a aba na qual serdo definidos os proponentes que



poderdo vincular propostas ao Programa.

Campo Continuidade
Informe se a proposta € nova ou se € Continuidade.

Campo Grupo Tematico
Abra a lista e marque os Grupos Tematicos principal e secundario.

Campo Linha de Extensao
Abra a lista e marque a Linha de Extensao em que sua proposta se enquadra.

Campo Data Inicio e Final

Indique a data prevista para o inicio e o fim da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Programa pode ter prazo
de execucao de, no maximo 5 anos, e acao isolada por, no maximo, 2 anos.

A duracao do Programa deve coincidir com a duragdo das respectivas agdes vinculadas, ou seja, ndo se pode ter um
Programa com 5 anos e a¢des vinculadas com 2 anos, por exemplo.

Campo Justificativa
Escreva qual é a Justificativa para a realizacdo da proposta. Algumas perguntas podem orientar o preenchimento deste
campo:
- Por que a acao é necessaria? Como vocé caracteriza a comunidade ou grupo social que participara da agao? Vocé
espera que a a¢ao contribua para a solugao de algum problema social?
- As acbes a serem realizadas contribuirdao para o desenvolvimento dos grupos sociais participantes? E para o
processo de formacao dos estudantes envolvidos?
- Existe demanda de alguma comunidade para o trabalho proposto?

Campo Objetivo
Escreva quais sdo os Objetivos Geral e Especificos da sua proposta, o qué vocé pretende atingir ao realiza-la.
O objetivo geral indica o compromisso assumido pela equipe envolvida, de modo a orientar a convergéncia dos esfor¢os de



cada individuo participante da equipe conforme as posicdes que ocupam na acgao.

Os objetivos especificos sao mais tangiveis e passiveis de serem mensurados por indicadores qualitativos e/ou
quantitativos. Nesse caso, vocé deve inserir dados mais pormenorizados daquilo que pretende realizar ao longo do ano,
bem como os resultados esperados.

Campo Metodologia

Escreva a Metodologia, ou seja, como vocé pretende desenvolver a sua proposta. Neste campo é necessario descrever a
estratégia planejada para o alcance dos objetivos. E o campo adequado para explicar como a acdo pretende trabalhar as
diretrizes da Extensao universitaria: interacao dialogica, interprofissionalidade e interdisciplinaridade, articulacao ensino,
pesquisa e extensao, impacto na formacao do estudante e impacto e transformacao social.

Campo Acoes
Informe neste campo quais Agoes serao desenvolvidas, destacando como podem contribuir para o desenvolvimento dos
grupos sociais participantes, bem como para a formacao integral dos estudantes.

Campo Produtos

Geralmente, temos produtos provenientes do trabalho. Podem ser publicagbes, programas de radio ou TV, material
informativo, programacao de eventos, cartilhas, teses de doutorado ou dissertagbes de mestrado e outros. Deve-se listar aqui os
produtos previstos durante a execucao da acao.

Campo Articulacao da sua proposta com o Ensino

Neste campo, vocé deve explicitar o potencial da proposta para o processo de ensino e aprendizagem, envolvendo tanto a
comunidade académica quanto os grupos sociais participantes da acdo. E o campo adequado para descrever a relevancia
do projeto para a formagdo académica e cidadd do estudante: de que forma o estudante tera sua formacao enriquecida
pela participacao na acao?

Campo Articulacao da sua proposta com a Pesquisa
O interesse é saber se a proposta apresenta intersecao com atividades de pesquisa. Pedimos que vocé descreva a forma
como a extensao se articula a processos de producao e transmissao de saberes e conhecimentos.



Campo Articulacao da sua proposta com as demandas sociais
Desejamos saber qual a demanda social foi identificada, como foi identificada e de que forma a acao proposta pretende
atuar em relacao as demandas.

Campo Articulacao da sua proposta com as Entidades Externas

O campo solicita que vocé apresente informacdes sobre os grupos organizados envolvidos na realizacdo da proposta. Tais
grupos podem ser tanto pessoas juridicas como coletivos e grupos ligados a movimentos sociais sem personalidade juridica.
Solicitamos que vocé descreva o lugar de cada grupo no processo de realizacdo da proposta: quais as funcles, as
responsabilidades e os compromissos assumidos pelos grupos participantes. Tais compromissos podem ir desde o
financiamento e o oferecimento de espacos e outros tipos de recursos, até o apoio para a mobilizacdo de publico para
atividades especificas.

Campo Avaliacao
O processo de avaliagao do trabalho deve envolver a equipe e a comunidade externa participante. Nesse campo, vocé deve
informar como sera feito o processo de avaliagdo da agdo em relacao ao alcance dos objetivos listados.

Campo Publico-alvo
Informe qual sera o publico-alvo do trabalho. Identifique e descreva em linhas gerais o perfil das comunidades e grupos
sociais que participarao da proposta.

Campo Publico Estimado
Faca uma estimativa de quantidade do publico que sera atendido pela proposta.

Campo Local de Realizacao
Informe onde as acbes serao realizadas.

Campo Alunos de Graduacao
Informe quantos alunos de graduacao serao envolvidos no trabalho.



Campo Alunos de Pos-graduacao
Informe quantos alunos de pds-graduacao serao envolvidos no trabalho.

Campo Carga Horaria Semanal

Informe a carga horaria semanal do coordenador no desenvolvimento do trabalho. O proponente podera coordenar mais
de uma acdo extensionista, desde que a sua carga horaria total de envolvimento nas mesmas ndo exceda 16 horas semanais.
Respeitada esta premissa, o proponente podeatuar como “colaborador” em outras acoes.

Campo Comité de Etica

No caso de propostas que envolvam pesquisas com seres humanos (inclusive dados secundarios, pesquisas socioldgicas,
antropoldgicas e epidemioldgicas), o proponente deverd submeté-la ao Comité de Etica em Pesquisa da UFOP (CEP). As
diretrizes e Normas Regulamentadoras de Pesquisas Envolvendo Seres Humanos constam na Resolu¢do Conselho Nacional
de Saude - CNS 466/2012 (disponivel em http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf).

Caso na proposta fique evidente que, durante a execugao posterior da atividade, haja a incorporagao de resultados dessas
atividades em projeto de pesquisa, 0 membro avaliador do Comité indicara, no parecer, a necessidade de inclusdao do
documento no SGE. Cabe ressaltar que nao é necessaria, nessa etapa, a apresentacao do parecer conclusivo do Comité.
Basta anexar o protocolo de submissdo da proposta na Plataforma Brasil. Esse documento digitalizado deve ser inserido na
area "Dados” da Plataforma Minha UFOP — SGE, no ato da submissao da proposta.

Se a pesquisa envolver metodologia da area de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas, a exemplo da aplicacéao de
questionario em uma entrevista, com dados identificaveis dos participantes da pesquisa, o protocolo deve seguir, também,
as orientacbes da Resolucdo Conselho Nacional de Sadde - CNS 510/2016 (disponivel em

http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf).

O protocolo de submissao ou o parecer digitalizado do CEP deve ser anexado a este formulario clicando na caixa:

+ Anexar documento do Comité de Etica em Pesguisa


http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf
http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf

Preenchidos os campos dessa 12 Aba, passemos a 2°.

Aba Cronograma

Indique a data prevista para a execugao da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Lembre-se que programa
pode ter prazo de execu¢do de no maximo 5 anos.

Acompanhamento = Dados [ Cronograma Abrangéncia Recurso Externo | Distribuicao Recursos Propostas Vinculadas Proponente Relatorio Fin:

Cronograma - Programa

Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAO - 10.11.00

Titulo: Programa: Orientacdes para o preenchimento do SGE
*Periodo de execucdo: 01/01/2019 - 31/12/2023

| Datalnico | Datafim | Atividade

Atividades previstas para o primeiro més da ag3o.

ke 01012019 30/01/2019

Atividades previstas para o segundo més da ac3o.

%4 01022019 28/02/2019

Atividades previstas para o terceiro més da agdo.

%4 01/03/2019 ' 31/03/2019



Preenchidos todos os campos da aba “Dados” e da aba “Cronograma”, passemos agora a aba “Abrangéncia” tratada
anteriormente.

Aba Abrangéncia

Na medida em que a proposta seja intersetorial ou interinstitucional, clique no sinal + para identificar o setor ou a instituicao
parceira. Este campo ja contém o nome de setores e instituicbes participantes de projetos anteriores. Caso o setor ou a
instituicao parceira ainda ndo estejam cadastradas, entre em contato com o Nucleo Administrativo da PROEX pelo telefone 31
3559 1836. O cadastro sera feito de imediato, o que permitira que vocé complete este campo.

No caso de instituicdo externa, € obrigatorio que se anexe um documento digitalizado da parceira (declaracao, termo de
anuéncia, oficio). Para tal, clique no campo Anexo e insira o documento.

| | B
Acompanhamento Dados Cronograma | Abrangencia | Recurso Externo Distribuigcao Recursos Propostas Vinculadas Proponente

Abrangéncia - Alteracao
Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAD - 10.11.00
Titulo: Programa: Orientagdes para o preenchimento do SGE

1 Abrangéncia [ Anexe | |
of, 25 -
b 4 Interinstitucional FUNDACAD EDUCATMNA DE RADIO E Tv DE QURQ PRETO FEQP, pdf Baiwnar
Ferouer
R " of, 27 -
b4 Interinstitucional MIMISTERID DA CULTURA, Minizt, Cultura, pdf

Baixar Remowver

of, 28 - Corpo

de

B orabad ol

Caixar Rermous
+ Anexo

x Interinstitucional CORFO DE BOMBEIROS MILITAR DE MIMNAS GERAIS

b4 L T

©



Aba Recurso Externo
A aba Recurso Externo somente estara disponivel se o campo “Recurso Externo” foi marcado na modalidade de fomento na
aba Dados.

Acompanhamento Dailos Crohograma Abrangéncia ‘ Recurso Externo ‘ Distribuicao Recursos Propostas Vinculadas Proponente

Recurso Externo - Alteragdo
Setor: DEFARTAMENTC DE EDUCACAD - 10.11.00
Titulo: Frograma: Orientagdes para o preenchimento do SGE

_ Fonte Financiadora Valor Financiado (R$ _
x FUNDA;:EO GORCETH 1550000

@
Total: 15500.0

Ap0os adicionar a Fonte Financiadora, o Sistema abrira uma caixa em que vocé informara as formas do apoio externo recebido
e o valor de cada um.

| Fechar|

Fonte Financiadora® v

‘ Itens Financiados®

¥Yalor Financiado

(R$)*

ApOs inserir a fonte financiadora e o respectivo valor, clique em Adicionar para fixar as informacdes. Caso haja mais de um
apoio externo, repita os procedimentos.



Aba Distribuicao de Recursos
Ao clicar na aba Distribuicao de Recursos, vocé definira os proponentes que poderao vincular propostas ao Programa

Campo Bolsas solicitadas
O formulario ainda contém o campo “bolsas”, que ndo mais é utilizado nessa etapa da submissdo. Por decisao do Comité
de Extensao, as bolsas serdo tratadas em edital especifico publicado oportunamente. Como nao foi possivel tecnicamente a

retirada desse campo, o proponente deve preenché-lo com o nimero zero. Serao desconsideradas quaisquer solicitagdes
feitas neste campo.

Campo Recurso solicitado
Ainda ndo ha garantia de recursos financeiros para as acdes de Extensdo em 2020. Assim como as bolsas, a PROEX

7

pretende publicar edital especifico para a concessdao de apoio tais como transporte, material de consumo e outros. E

importante ficar claro que, tanto a concessdo de bolsas quanto a de outros apoios, estara condicionada a disponibilidade
financeira da UFOP.

Como também nao foi possivel tecnicamente a retirada desse campo, o proponente deve preenché-lo com o niumero zero.

Acompanhamento Dados Cronagrama Abrangéncia Recurso Externo | Distribuicdo Recursos ' Propos

1
Recurso Proex - Alteracao
Setor: DEFPARTAMENTO DE EDUCACAD - 10,11 .00
Titulo: Programa: Orientacdes para o preenchimento do SGE
HMamero Propostas Yinculadas: 0

Bolsas Solicitadas o
[Formato 9999
Recurso Solicitado 0.0

(R¥)

Liberacao de Proponentes para vinculacgdao ao Programa

| | rome Proponente |Bolsas Liberadas|Bolsas Utilizadas|Recurso Liberado(R$)|Recursc Utilizado(R$)] |
X SILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL (] a ] a

XFLA‘JIO MARCIO ALWES DE BRITO AMDRADE (] (u] ] [u]

b4 WERSS LUCIA CLAUDINDG RAMODS FLORES (] [u] (] (u]

> MATHALIA FASGUMDES DO ROSARIOD (] (] ] (u]

b4 EWERTOM PALMEIRA MIRAMNDA (] u] ] u]

¥

Recurso ndo distribuido: 0.00
Bolsas nao distribuidas: 0



Campo Liberacao de proponentes para vinculacao ao Programa

Neste campo serdo informados os nomes dos proponentes das propostas vinculadas. Clicando no sinal de + no canto
inferior direito do campo, abrird uma caixa. Clicando nesta caixa, aparecera uma lista com o nome de todos os servidores da
UFOP que podem coordenar propostas. Clique no nome do proponente da proposta vinculada e ele se fixara no campo.

O préximo campo (Recurso liberado) devera ser preenchido com zero. Feito isto, repita a operacao para inserir os nomes

dos proponentes de outras propostas vinculadas. Esta acao permitira com que os proponentes possam, em seus
formularios especificos, inserir seus dados e vincularem-se ao Programa.

Aba Propostas Vinculadas

Esta aba ficara disponivel na medida em que as acdes vinculadas forem registradas pelos coordenadores liberados na aba
Distribuicao de Recursos.

Acompanhamento Dados Cronograma Abrangéncia Distribuicdo Recursos Propostas Vinculadas Proponente

Propostas Vinculadas - Alteragdo

Setor: DEPARTAMENTO DE AMALISES CLINICAS - §.04,00
Titulo: Programa AMBAR: desafios e agfes em sadde da mulher
Niamero Propostas Yinculadas: 9

Awaliacles preventivas e exames laboratoriais em mulheres no dirmatério

MARLA RUTH GOMCALVES GAEDE CARRILLOY

Wacina HPY: conhecimmento, aceitabilidade & ades80 e Quro Preto AMGELICA ALWES LIMA

Monitorarmento da qualidade do exame de Papanicolaou

Oficina de Bordada

CLAUDIA MARTING CARMNEIR O

SIMCME APARECIDA REZENDE
Prevencio do cdncer do colo do dtero no Municipio de Suro Preta, MG

CLAUDIA MARTINS CARMEIR O

REMATA ROCHA E REZEMDE OLIVEIRA
Fatores associados 4 qualidade de vida e sadde em mulheres no clirmatério: cultive e uso de ervas aromdticas e outras estratégias para reqular os sintornas do cimatério naturalmente, WANIA MARLA VELOSO
DOPHAR: dose de informacio em sadde da mulher

Implantacio do sisterna “call and recall” no municipio de Suro Preto, MG,

ELZA COMCEICAC DE CLIVEIRA SERASTIAC
MARLA CRISTIMA TEIXEIRA BRAGA MESSIAS

Plantas, mulheres & saberes




Aba Acompanhamento
A proposta deve ser aprovada pela Assembleia Departamental. Poderdo ser proponentes de acdes de Extensao servidores

efetivos da UFOP, desde que sejam docentes ou técnicos administrativos com formagao em nivel superior vinculados a UFOP
durante o periodo de vigéncia da acao.

O proponente docente deve anexar na Aba Acompanhamento o documento da aprovacdo da Assembleia (que pode ser
ad referendum). No caso de proponente técnico-administrativo, deve-se anexar o documento de ciéncia da chefia imediata.

Acompanhamento | Dados Cronograma Ahrangéncia Recurso Externo Distribuicao Recursos Propostas Vinculadas Proponernte

Acompanhamento - Programa

Setor: DCEPARTAMEMNTC DE EDUCACAD - 10.,11.00

Titulo: Programa: Crientagdes para o preenchimento do SGE
Proponente: GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL

Tipo Proponente: Técnico Administrativo

Mimero Propostas Yinculadas: 0

*Periodo de envio para aprovacio: 05112018 - 20112018

*Periodo para avaliacdo do comité: 20112018 - 12122018

L Situaco | Gravacio

EM CADASTR O 0&/11/2018 08:22:28

Anuéncia da Chefia Imediata
0s servidaks gécnico-administrativos e docentes) devem anexar a documentacdo de anuéncia da Chefia Imediata.

+ Documento

Enviar ao Comité

Apds o preenchimento de todos os campos, vocé devera salva-la clicando no icone na aba superior.
Logo apos clique na caixa Enviar ao Comité.



Informacgoes importantes

Apos a apreciacao do Comité, a proposta podera ser “aprovada”,
acompanhar o andamento da avaliacao na aba Acompanhamento e ler o parecer no icone

DEVOLYIDO - Atende, porém acreditamos que a indissodiabilidade, ~
especialmente com a pesquisa, poderia ser melhor caracterizada,

- Excelente descrigdo da avaliagdo.
: k_z
C : & X

| Acompanhamento ‘ Dados .- Cronog| professora e a Comissdo dos Atingidos, a Caritas, que é a

Acompanhamento - Programa
Setor: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ADMI
Titulo: Administragdo Em Agdo: apoio s inj
Proponente: CAROLINA MACHADD SARATY
Tipo Proponente: Docente

MNidmero Propostas ¥Yinculadas: 4

- O resumo da proposta mendiona “parceria estabeledida entre a

Assessoria Técnica dos Atingidos e o jornal & Sirene” {ou seja, faz a

Mensagem

devida nominagdo), mas: 1) o formulirio aponta a proposta como

intracatariale T carnmn Aachinada 5 adcila s Se smaebaaen

w
de rejeito da Samarco

*Periodo de envio para aprovacdo: 071172017 - 167052018

*Periodo para avaliacdo do comité: 231172017 - 310572018

*Periodo limite para resolucdao das pendéncias: 150272018

Sihuacao
COM PENDEMCIAS
EM AMALTACAC NO COMITE
COM PEMDEMCIAS
EM AMALTACAC NO COMITE
EM CADASTRO

Submeter Programa

[Jpnstas\ﬂnculadas || Proponente Relatdrio.Final

“devolvida para adequacdes” ou “reprovada’. Vocé pode

02/02/2018 10:11: 26
18/01/2018 08:39: 32
ZOf1Z/2017 16:34:24
14/11/2017 15:31:56
09/11/2017 18147142

0000 CH <«

Caso a proposta tenha sido devolvida para adequacdes, é preciso ficar atento aos prazos estabelecidos para regularizar a

situacao.



Cadastramento

PROJETO
VINCULADO OU
ISOLADO

Pro-Reitoria
dddddddd



Clique na Aba DADOS
Preenchimento de projeto isolado.

‘ Dados ‘ Cronograma

Projeto - Inclusao

*Indica preenchimento obrigatdrio

*Periodo para submissoes das propostas: 05112018 - 20112018

AnofMEs Execucdo 20191 Periodo* |17 2 2° Semestres
Assessoria* | Agdes usuais de Extensio - Comité de Extensao
Setor* | DEFARTAMENTO DE EDUCACAD - 10.11.00

Projeto: orientagfes para submissdc de ag8es extensionistas neo
Titulo* |>GE.

Escreva o Resume da proposta, buscande sintetiza-la para
(facilitar a andlise.

0 resumo deve conter as informacdes mais relevantes sobre a
proposta descritas com clareza e ocbjetividade. Apds a leitura
do resumo o parecerista deveri estar em condigées de entender
o foce da agdo proposta e o seu enguadramente como agdo de
lextensdo universitiria.

Resumo®

1-/1 :2§2 |3-3
g | 5-5

Participacao em | o W i |o5)5d5
programa integrado

Palavras-Chave*




Preenchimento de projeto vinculado.

| Dados | Cronograma

Projeto - Inclusdo

*Indica preenchimento obrigatdrio

*Periodo para submissdes das propostas: 051172018 - 201172018

AnofMés Execucdo 20191 Periodo* |1°e 22 Semestres ¥
Assessoria®* Agdes Uusuais de Extensdo - Comité de Extenséo
Setor* | DEFARTAMENTO DE EDLICACAD - 10.11.00 v

Frojeto: orientagcdes para submiss3o de agdes extensionistas no
Titulo* [>GE.

Escrewa o Resumo da proposta, buscande sintetiza-la para
facilitar a andlise.

O resumo deve conter as informactes mais relevantes schre a
proposta descritas com clareza e cbjetividade. Apds a leitura
do resumo o parecerista deverid estar em condigf@es de entender
o foco da agd3o proposta e o seuw enquadramente como agdo de
extensdo universitiria. L

1-/1 |22 3-3
44 |55

Resumo®

-

Palavras-Chave®*

Participacdo em

: grama; Orientagdes para o preenchimento do SGE v
programa integrado

Campo Periodo
Indique o periodo de execugao da proposta.

Campo Assessoria

A UFORP registra tipos diferentes de acdes de extensao:

1. AgOes “usuais”, originarias de setores e departamentos.

2. AgOes institucionais, que tém origem e normatizacdo especifica. Indique nesse campo qual é o tipo da sua proposta:
"Acdes institucionais — PROEX/UFOP" ou "A¢Oes usuais de Extensao — Comité de Extensao”.



Campo Setor
Abra a lista e marque a qual Setor da UFOP o proponente esta vinculado.

Campo Titulo
Escreva o Titulo da proposta.

Campo Resumo

Escreva o Resumo da proposta, buscando sintetiza-la para facilitar a analise. O resumo deve conter as informagdes mais
relevantes sobre a proposta, descritas com clareza e objetividade. Ele deve dar condi¢cbes ao parecerista para entender a
proposta e analisa-la como acao de extensao universitaria.

Campo Palavras-chave
Indique pelo menos trés palavras-chave diretamente relacionadas a proposta. O objetivo deste campo é definir metadados

para a recuperacao rapida de informagdes sobre a acao.

Campo Participacao em programa integrado

Se a proposta for isolada, selecione a opcdo Proposta isolada. Caso seja vinculada a um Programa, selecione o titulo da
acao. Para que a proposta seja vinculada a um Programa, é necessario que o Programa ja esteja inscrito no SGE, com o nome
do proponente da “acdo vinculada” inserido no campo Liberacao de proponentes para vinculagao ao Programa na aba
Distribuicao de Recursos do Programa. Isto é feito pelo coordenador do Programa.

Campo Abrangéncia
Aqui vocé informa a abrangéncia da sua proposta. Ela pode envolver apenas o setor/departamento de origem, sem vinculos
a outros 6rgaos da UFOP ou mesmo a entidades externas. Nesse caso, a proposta € intrasetorial e vocé nao tera que ir depois

a ABA superior Abrangéncia.

Se a proposta envolver outros setores da UFOP, ela sera intersetorial. Se ela envolver entidades ou grupos externos, sera
interinstitucional. Registre sempre a mais ampla. Nesses casos, vocé tera que ir a Aba superior Abrangéncia para inserir
dados. Esta guia, no entanto, s6 pode ser acessada apds o preenchimento de todos os campos dessa tela inicial.



Campo Modalidade de Fomento

Nesse campo, caso a proposta preveja apoio externo, o proponente marcara com um “x” Recurso Externo. Isso habilitara
uma nova aba superior para a indicacao de entidade externa envolvida. Eventuais suportes da prépria UFOP poderao ser
solicitados por meio do Edital de apoio que a PROEX lancara em 2020, caso haja recursos para tal.

Campo Continuidade
Informe se a proposta € nova ou se € continuidade.

Campo Grupo Tematico
Abra a lista e marque os Grupos Tematicos principal e secundario.

Campo Linha de Extensao
Abra a lista e marque a Linha de Extensao em que sua proposta se enquadra.

Campo Data Inicio e Final

Indique a data prevista para o inicio e o fim da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Programa pode ter prazo
de execugdo de no maximo 5 anos e agdo isolada por no maximo 2 anos. A duragdo do Programa deve coincidir com a
duracao das respectivas acdes vinculadas.

Campo Justificativa
Escreva qual é a Justificativa para a realizagdo da proposta, isto é, vocé deve argumentar a respeito da relevancia da agao
para as comunidades participantes e para os estudantes envolvidos.
Algumas perguntas podem orientar o preenchimento deste campo:

- Por que a agdo € necessaria? Como vocé caracteriza a comunidade ou grupo social que participara da acao? Vocé
espera que a agao contribua para a solugao de algum problema social?

- As acdes a serem realizadas contribuirao para o desenvolvimento dos grupos sociais participantes? E para o processo
de formacao dos estudantes envolvidos?

- Existe demanda de alguma comunidade para o trabalho proposto?



Campo Objetivo
Escreva quais sdo os Objetivos Geral e Especificos da sua proposta, o que vocé pretende atingir ao realiza-la.

- O objetivo geral indica o compromisso assumido pela equipe envolvida, de modo a orientar a convergéncia dos
esfor¢os de cada individuo participante da equipe conforme as posi¢des que ocupam na agao.

- Os objetivos especificos sao mais tangiveis e passiveis de serem mensurados por meio de indicadores qualitativos
e/ou quantitativos. Nesse caso vocé deve inserir dados mais pormenorizados do que pretende realizar ao longo do ano, bem
como os resultados esperados.

Campo Metodologia

Escreva a Metodologia, ou seja, como vocé pretende desenvolver a sua proposta. Neste campo é necessario descrever a
estratégia planejada para o alcance dos objetivos. E o campo adequado para explicar como a acdo pretende trabalhar as

diretrizes da extensao universitaria: interagdo dialdgica, interprofissionalidade e interdisciplinaridade, articulacdao ensino,

pesquisa e extensao, impacto na formacao do estudante e impacto e transformacao social.

Campo Acoes
Informe neste campo quais as Agoes serao desenvolvidas, destacando como podem contribuir para o desenvolvimento dos
grupos sociais participantes, bem como para a formagao integral dos estudantes.

Campo Produtos
Geralmente, temos produtos provenientes do trabalho. Podem ser publicagbes, programas de radio ou TV, material
informativo, programacao de eventos, cartilhas, teses de doutorado ou dissertacbes de mestrado e outros. Deve-se listar aqui os
produtos previstos durante a execucao da acao.

Campo Articulacao da sua proposta com o Ensino

Neste campo, vocé deve explicitar o potencial da proposta para o processo de ensino e aprendizagem, envolvendo tanto a
comunidade académica quanto os grupos sociais participantes da acdo. E o campo adequado para descrever a relevancia
do projeto para a formagdo académica e cidadd do estudante: de que forma o estudante tera sua formacao enriquecida
pela participacdo na acao?



Campo Articulacao da sua proposta com a Pesquisa
O interesse é saber se a proposta apresenta intersecao com atividades de pesquisa. Pedimos que vocé descreva a forma
como a extensao se articula a processos de producao e transmissao de saberes e conhecimentos.

Campo Articulacao da sua proposta com as demandas sociais
Desejamos saber qual a demanda social foi identificada, como foi identificada e de que forma a acao proposta pretende
atuar em relacao as demandas.

Campo Articulacao da sua proposta com as Entidades Externas

O campo solicita que vocé apresente informacdes sobre os grupos organizados envolvidos na realizacdo da proposta. Tais
grupos podem ser tanto pessoas juridicas como coletivos e grupos ligados a movimentos sociais sem personalidade juridica.
Solicitamos que vocé descreva o lugar de cada grupo no processo de realizacdo da proposta: quais as funcles, as
responsabilidades e os compromissos assumidos pelos grupos participantes. Tais compromissos podem ir desde o
financiamento e o oferecimento de espacos e outros tipos de recursos, até o apoio para a mobilizagdo de publico para
atividades especificas.

Campo Avaliacao
O processo de avaliacao do trabalho deve envolver a equipe e a comunidade externa participante. Nesse campo, vocé deve
informar como sera feito o processo de avaliacao da acao em relacdo ao alcance dos objetivos listados.

Campo Publico-alvo
Identifique e descreva em linhas gerais o perfil das comunidades e grupos sociais que participardo da pro- posta.

Campo Publico Estimado
Informe qual sera o publico estimado que sera atendido pelo trabalho.

Campo Local de Realizacao
Informe qual sera o local de realizagao do trabalho. Informe onde s a¢des serao realizadas.



Campo Alunos de Graduacao
Informe quantos alunos de graduacgao serdo envolvidos no trabalho.

Campo Alunos de Pés-graduacao
Informe quantos alunos de pos-graduacao serdo envolvidos no trabalho.

Campo Carga Horaria Semanal
Informe a carga horaria semanal do coordenador no desenvolvimento do trabalho. O proponente podera coordenar mais

de uma acao extensionista, desde que a sua carga horaria total de envolvimento nas mesmas nao exceda 16 horas semanais.
Respeitada esta premissa, o proponente podeatuar como “colaborador” em outras acoes.

Campo Comité de Etica

No caso de propostas que envolvam pesquisas com seres humanos (inclusive dados secundarios, pesquisas socioldgicas,
antropolégicas e epidemioldgicas), o proponente devera submeté-la ao Comité de Etica em Pesquisa da UFOP (CEP). As
diretrizes e Normas Regulamentadoras de Pesquisas Envolvendo Seres Humanos constam na Resolucdo Conselho Nacional
de Saude - CNS 466/2012 (disponivel em http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf).

Caso na proposta fique evidente que, durante a execugao posterior da atividade, haja a incorporagao de resultados dessas
atividades em projeto de pesquisa, 0 membro avaliador do Comité indicara, no parecer, a necessidade de inclusdao do
documento no SGE. Cabe ressaltar que nao é necessaria, nessa etapa, a apresentacao do parecer conclusivo do Comité.
Basta anexar o protocolo de submissdo da proposta na Plataforma Brasil. Esse documento digitalizado deve ser inserido na
area "Dados” da Plataforma Minha UFOP — SGE, no ato da submissdo da proposta.

Se a pesquisa envolver metodologia da area de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas, a exemplo da aplicacao de
questionario em uma entrevista, com dados identificaveis dos participantes da pesquisa, o protocolo deve seguir, também,
as orientacbes da Resolucdo Conselho Nacional de Sadde - CNS 510/2016 (disponivel em
http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf).


http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf
http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf

O protocolo de submissdo ou o parecer digitalizado do CEP deve ser anexado a este formulario clicando na caixa:

+ Anexar documento do Comité de Etica em Pesguisa

Preenchidos os campos dessa 12 Aba, passemos a 2°.

Aba Cronograma
Indique a data prevista para a execucao de cada atividade da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Lembre-se
que a proposta isolada pode ter prazo de execucao de, no maximo, 2 anos.

Acompanhamento Dados Cronograma | Abhrangéncia Equipe

{Zronograma - Projeto

Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAD - 10,11.00

Titulo: Projeto: orientacles para submissdo de agles extensionistas no SGE,
*Periodo de execucdo: 0170172019 - 31/12/2019

| Datalnicio | _______ Datafim_______| Atividade

Indique 2 data prevista para a execugio de cada
atividade da propesta, considerando toda a sua

X 010172013 311272013 abrangéncia. Lembre-se que o programa pode ter =
prazo de execucdo de no maximo 5 anos e a agdo o
Indique a data prevista para a execucdo de cada

% 010172019 31122019 atividade da propesta, considerande toda a sua I

abrangéncia. Lembre-se que o programa pode ter
praro de execugdo de no maxime S5 anos e a acdo 24

Preenchidos todos os campos da aba “Dados” e da aba “Cronograma”, passemos agora a aba “Abrangéncia” tratada
anteriormente.



Aba Abrangéncia

Na medida em que a proposta seja intersetorial ou interinstitucional, clique no sinal + para identificar o setor ou a instituicao
parceira. Este campo ja contém o nome de setores e instituicbes participantes de projetos anteriores. Caso o setor ou a
instituicdo parceira ainda ndo estejam cadastradas, entre em contato com o Nucleo Administrativo da PROEX pelo telefone
31 3559 1836.

No caso de instituicdo externa, é obrigatério que se anexe um documento digitalizado da parceira (declaracao, termo de
anuéncia, oficio). Para tal, clique no campo Anexo e insira o documento.

Acompanhamento Dados Cronograma ‘ Abrangencia ‘ L Equipe

Abrangéncia - Alteracdo
Setor: DEFARTAMENTO DE EDUCACAD - 10,11.00
Titulo: Projeta: orientacdes para subrmissdo de acfies extensionistas no SGE,

| Tposbramgéngia | ... Abramgénca___ ]  Anexo |
N i of 27 -
x Interinstitucional MIMISTERIO DA CULTURA Minist, Cultura, pdf
Baixar Remouver
R of, 25 -
x Interinstitucional FLMNDACAD GORCER FEOP. pdf Baizar

Fernouer



Aba Recurso Externo
A aba Recurso Externo somente estara disponivel se o campo “Recurso Externo” foi marcado na modalidade de fomento na

aba Dados.

Acompanhamento Dados Crohograima Abrangéncia Recurso Externo : & : : Equipe

Recurso Externo - Alteragdo
Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAD - 10.11.00
Titulo: Projeto: orientagfies para submissdo de agles extensionistas no SGE,

_ Fonte Financiadora ¥Yalor Financiado (R§ _

M 1nctituto do Patricndnio Histérico e Artistico Nacional 2E000.00

T
Total: 2Z3000.0

Apds adicionar a Fonte Financiadora, o Sistema abrirda uma caixa em que vocé informara as formas do apoio externo recebido
e o valor de cada um.

| Eechar

Fonte Financiadora®

Itens Financiados™

Yalor Financiado

{(Rg)*

Apos inserir a fonte financiadora e o respectivo valor, clique em Adicionar para fixar as informac¢des. Caso haja mais de um
apoio externo, repita os procedimentos.



Aba Equipe

Acompanhamento Dados Cronograma Abrangéncia Recurso Externo 5 i ; ‘ Equipe ‘

Equipe - Alteracdo
Setor: DEFARTAMENTO DE EDUCACAD - 10.,11.00
Titulo: Frojeto: arientagdes para submissdo de agdes extensionistas no SGE.

-__m“m-
M FLevIo MARCIC ALMES DE BRITC ANDRADE [Técnico Adrinistratival 01/01/2019 3171272019 SERVIDCR
M GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL (Cocrdenador Técnico Adrministrativo) 01012019 21/12/2019 4h SERVIDOR S
M MATHEUS AUGUSTO DOS REIS RODRIGUES 01/01/2019 31122019 15h ALUND GRADUAC;O =1
T

O nome do proponente aparece de forma automatica na Aba Equipe, mas é preciso indicar a carga horaria de dedicacao
semanal.

O proponente podera coordenar mais de uma acao extensionista, desde que a sua carga horaria total de envolvimento nas
mesmas nao exceda 16 horas semanais. Respeitada esta premissa, o proponente pode atuar como “colaborador” em outras
acoes. Os demais membros, colaboradores externos, servidores e os alunos (voluntarios e alunos da pos-graduagdo) devem
ser inseridos manualmente, clicando no icone+.

| Fechar |
*Periodo de execucdo: 010172019 - 311272019

| Tipo de Integrante® v [—%

| ALUNO DE GRADUAGAD (MATRICUILA) | ‘
| ALUND DE POS-GRADUACAD (MATRICULA) |
Data Inicio* | COLABORADOR EXTERMO (DOCUMENTO)

| SERVIDOR [CPF)

Data Fim* —————————— " ropomnsor>—omrrmzoog

‘ Identificacdo®

Descricdo Funcao®

[Horas no Formato 9939)



Adicionando alunos a equipe
E obrigatorio o envolvimento de alunos de graduagdo na acao de Extensdo. Como a concessdo de bolsa ndo esta garantida, o

proponente deve prever o desenvolvimento do trabalho com alunos voluntarios. Nao ha necessidade de nominar os alunos
envolvidos. Basta prever o nimero necessario e o plano de trabalho.

Aindicacao de alunos voluntarios com os respectivos planos de trabalho é imprescindivel para a analise da proposta.

Eechar |
*periodo de execucdo: 0170172019 - 3171272019

Tipo de Integrante® ALUNO DE GRADUACAD (MATRICULA)

Identificacdo® 152 7195 n'° |

BRUNA RAIARY DAS GRACAS DE OLIYEIRA
raiaryb@gmail.com

Data Inicio® (01012019 (0140142019 - 31/12/2023)
Data Fim* 311122019 (01/01/2019 - 31/12/2023)
Descreva aqui a funcdo do aluno na agdo.

Descricdo Funcao®

Carga Horaria
Semanal* (19
(Horas no Farmata 9999)

Yoluntirio® ® Sim
Ativo* '® sim' NEo
Plano de Trabalho
L | Datalnicio ] DataFim | Atividade (Limite 300 caracteres =

atividades que serfo desenveolvidas pele discente no
primeiro més da agdo.

2 mao2me 3040142013
“
EAtividades que serdo desenvolvidas pele discente no :
¥ [01022018 26/02/2019 pepinde s der B0,



O proponente devera justificar a necessidade de cada um dos alunos voluntarios no campo Plano de Trabalho no

formulario no SGE.

Na hipdtese de o coordenador ainda néo ter selecionado os alunos voluntarios que integrardo a Equipe, basta selecionar
“Nao” em "Deseja indicar a matricula do aluno agora?” e preencher o Plano de Trabalho sem vincular a matricula.

Eechar |
*Periodo de execucdo: 010172019 - 31/1?/2019 ’
Tipo de Integrante* ALUNOD DE GRADUACAO (MATRICULA)

Deseja indicar a matricula do aluno agora?

Sirn'® NEo |
ifi Zo* . )
Identificacdo® ooy yarnicuis #4
<NAO-INDICADO:
Data Inicio* [01/01/2019 (010142019 - 31/12/2023 )
Data Fim* [31/12/2019 (010142019 - 31/12/2023 ) |
Descrewa aqui a fungio do aluno na aclo.
Descricdo Fungao®*
s
Carga Horaria
Semanal* |15
[Horas no Formata 9999
Yoluntario* ® Sim
Ativo* '® Sim' NEo
Plano de Trabalho
| | Datalniio | batafim | Atividade (limite 300 caracteres) | |
Atividades que serio desenvolvidas pelo discente no
¥  mmoms 0012019 primeiro més da aclo.
s
atividades que serdo executadas pelo discente no
X [p1oze0g 2810272019 RRSURHRRES o,

Adicionar

Nos termos do item 8 do Edital 2020, a concessao
de bolsas, transporte, materiais e outros eventuais
apoios sera tratada em edital especifico a ser
publicado pela PROEX para suporte apenas para
acoes aprovadas, de acordo com a disponibilidade
de recursos financeiros para este fim.

Na hipotese de disponibilizacdo de recursos para
bolsas, estas poderdo ser concedidas a alunos ja
participantes da acdo como “voluntarios” ou a novos
alunos.

A bolsa so sera concedida caso o Comité aprove o
Plano de Trabalho dos alunos constante na aba
"Equipe” do SGE quando da submissdao da proposta
no edital de registro.



Aba Acompanhamento

A proposta deve ser aprovada pela Assembleia Departamental. O proponente docente deve anexar na ABA
Acompanhamento o documento da aprovacao da Assembleia (que pode ser ad referendum). No caso de proponente
técnico-administrativo, deve-se anexar o documento de ciéncia da chefia imediata.

Acompanhamento | Dados Cronograma Abrangéncia Recurso Externo

Apds o preenchimento de todos os
Acompanhamento - Projeto

Setor; DEPARTAMENTO DE EDUCACAD - 10,11.00 campos, voce devera salva-la clicando
Titulo: Projeto: orientagdes para subrmissdo de agdes extensionistas no SGE. ’ . ,
Proponente: GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL (Coordenador Técnico Administrativao)l no ICone na aba Superlor‘ LOgO apOS

Tipo Proponente: Técnico Administrativo

clique na caixa Enviar ao Comité.
*Periodo de envio para aprovacdo: 0571172018 - 201172018

Poderao ser proponentes de acbes de
Extensao servidores efetivos da UFOP,
T e e desde que sejam docentes ou técnicos
FI GADASTRO administrativos com formacao em nivel
superior vinculados a UFOP durante o
periodo de vigéncia da agao.

*Periodo para avaliacdo do comité: 20112018 - 121272018

Anuéncia da Chefia Imediata

Os servidores (técnico-administrativos e docentes) devem anexar a documentacdo de anuéncia da Chefia Imediata.

% Documento

Enviar ao Comité




Informacgoes importantes

ApOos a apreciacao do Comité, a proposta podera ser “aprovada”’, “devolvida para adequacoes” ou “reprovada”. Vocé pode
acompanhar o andamento da avaliagdo na aba Acompanhamento e ler o parecer no icone.

Programa Ambar: Desafios E AcBes Em Satide Da Mulher
Agdo vinculada: Vacina Hpw Caonhecimento, Aceitabilidade E Ususdrio: GILCELA FREITAS MAGALHAES LY
] Adesdo Em Curo Preto
€ : & X e N
| OBIETNWOS) -Avaliar conhecimento, aceitabilidade e adesdo &

‘m‘ e Crnnugj vacinagdo contra HPY em Curo Preto, apos agBes educativas
L realizadas considerando a realidade local levantada na primeira

»¢ || Equipe '

=TT

?uaiou??gl?:x:gnmmsﬁ:c?ogizonﬂ?;:s cLn etapa deste projeto, ESPECIFICOS: - Adaptar aos adolescentes, o

. . s lae e . . ‘e L
Titulo: Yacina HPY: conhecimento, aceitabili B B R A P e IR I N RN R N R
Proponente: ANGELICA ALVYES LIMA (Coaon

Tipo Proponente: Cocente (] 4

*Periodo para avaliacdo do comité: 237112017 - 310572018

*pPeriodo de envio para aprovacdo: 07}

Situacio
APRCWADA 15/01/2048 10:32:09
1170172018 20:56:14
18/12/2017 03:54:59
221172017 16:43:095

161172017 21:09:20

EM AALTACAD NO COMITE
COM PEMDENCIAS

EM AALTACAD MO COMITE
EM CADASTRO

°eccoole—

Caso a proposta tenha sido devolvida para adequacgoes, ¢ preciso ficar atento aos prazos estabelecidos para regularizar a
situacao.



Cadastramento
Especifico
CURSO VINCULADO
OU ISOLADO




Clique na Aba DADOS

thaimento [ Dados ‘ Cronograma | Abrangencia Becurso Exierna || Buolss

curso - Inclusdao

*Indica preenchimento obrigatdrio

*Periodo para submissdes das propostas: 051172018 - 201172018

AnofMés Execucdo 20191 Periodo* |1% e 2° Semestres ¥ .
Assessoria* | Acies usuais de Extensdo - Comité de Extenséo v

Setor* | DEPARTAMENTO DE EDUCACAD E TECHMOLOGIAS - 29.05.00 i

[Curso: orientacBes para o preenchimento de acBes estensionistas |
Titulo* no GE.

e
Escrewa o Resumo da proposta, buscande sintetizd-la para
[facilitar a analise.
0 resumo deve conter as informacBes mais relevantes sobre a
proposta descritas com clareza e objetividade. fpds a leitura do
Fesumo o parecerista dewerd estar em condigBes de entender o
[foco da agdo proposta e o seuw enquadramento como agdo de
lextensdo universitdria.

Resumo®

|
Palavras-Chave®* 1__:.1 |2-2 1343
[Minimo 2 palavras) 4_4 5_5 |
Participacao em [p.,,qq15 |5olada v

programa integrado

Froposta lsolada
Frograma: Orientagdes para o preenchimento do SGE

Abrangéncia®*

Campo Periodo
Indique o periodo de execugao da proposta.

Campo Assessoria

A UFORP registra tipos diferentes de acdes de extensao:

1. AgOes “usuais”, originarias de setores e departamentos.

2. AgOes institucionais, que tém origem e normatizagao especifica. Indique nesse campo qual é o tipo da sua proposta: "A¢oes
institucionais — PROEX/UFOP” ou "Acdes usuais de Extensao — Comité de Extensao”.



Campo Setor
Abra a lista e marque a qual Setor da UFOP o proponente esta vinculado.

Campo Titulo
Escreva o Titulo da proposta.

Campo Resumo

Escreva o Resumo da proposta, buscando sintetiza-la para facilitar a analise. O resumo deve conter as informacdes mais
relevantes sobre a proposta, descritas com clareza e objetividade. Ele deve dar condicdes ao parecerista para entender a
proposta e analisa-la como acao de extensao universitaria.

Campo Palavras-chave
Indique pelo menos trés palavras-chave diretamente relacionadas a proposta. O objetivo deste campo é definir metadados
para a recuperacao rapida de informacgdes sobre a acao.

Campo Participacao em programa integrado

Se a proposta for isolada, selecione a opcao Proposta isolada. Caso seja vinculada a um programa, selecione o titulo da agao.
Para que a proposta seja vinculada a um Programa, é necessario que o Programa ja esteja inscrito no SGE, com o nome do
proponente da “acao vinculada” inserido no campo Liberacao de proponentes para vinculagao ao Programa na aba
Distribuicio de Recursos do Programa. Isto é feito pelo coordenador do Programa.

Campo Abrangéncia

Aqui vocé informa a abrangéncia da sua proposta. Ela pode envolver apenas o setor/departamento de origem, sem
vinculos a outros érgaos da UFOP ou mesmo a entidades externas. Nesse caso, a proposta é intra- setorial e vocé ndo tera
que ir depois a ABA superior Abrangéncia.

Se a proposta envolver outros setores da UFOP, ela sera intersetorial. Se ela envolver entidades ou grupos externos, sera
interinstitucional. Registre sempre a mais ampla. Nesses casos, vocé tera que ir a ABA superior Abrangéncia para inserir
dados. Esta guia, no entanto, s6 pode ser acessada apds o preenchimento de todos os campos dessa tela inicial.



Campo Modalidade de Fomento

Nesse campo, caso a proposta preveja apoio externo, o proponente marcara com um “x” Recurso Externo. Isso habilitara
uma nova aba superior para a indicacao de entidade externa envolvida. Eventuais suportes da prépria UFOP poderao ser
solicitados por meio do Edital de apoio que a PROEX lancara em 2020, caso haja recursos para tal.

Campo Continuidade
Informe se a proposta € nova ou se € continuidade.

Campo Grupo Tematico
Abra a lista e marque o Grupo Tematico principal e secundario.

Campo Linha de Extensao
Abra a lista e marque a Linha de Extensao em que sua proposta se enquadra.

Campo Caracterizagao
Abra a lista e marque a categoria na qual o curso se enquadra: “Aperfeicoamento”; “Atualizacao”; “Iniciacao” ou “Treinamento
e Qualificacao Profissional”.

Campo Subcaracterizacao
Abra a lista e marque se o curso sera em modalidade “presencial” ou “a distancia”.

Campo Inicio e Final Inscricao
Preencha os campos com as datas de inicio e de final do periodo de inscri¢des.

Campo Vagas
Informe a quantidade de vagas abertas ao publico.

Campo Carga horaria semanal
Aqui é preciso explicitar a carga horaria semanal do aluno do curso.



Campo Local de Inscricao
Indique como e onde as inscri¢des serao realizadas (endereco da pagina ou do formulario de inscricdo no caso de inscrigdes
online).

Campo Data Inicio e Final
Indique a data prevista para o inicio e o fim da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Acao isolada pode ter, no
maximo, 2 anos.

Campo Justificativa

Escreva qual é a Justificativa para a realizagdo da proposta, isto é, vocé deve argumentar a respeito da relevancia da agao
para as comunidades participantes e para os estudantes envolvidos. Algumas perguntas podem orientar o preenchimento
deste campo:

- Por que a acao é necessaria? Como vocé caracteriza a comunidade ou grupo social que participara da agdao? Vocé espera
que a agao contribua para a solucao de algum problema social?

- As agOes a serem realizadas contribuirdo para o desenvolvimento dos grupos sociais participantes? E para o processo de
formacao dos estudantes envolvidos?

- Existe demanda de alguma comunidade para o trabalho proposto?

Campo Objetivo

Escreva quais sao os Objetivos Geral e Especificos da sua proposta. O que vocé pretende atingir ao realiza-la.

O objetivo geral indica o compromisso assumido pela equipe envolvida, de modo a orientar a convergéncia dos esforcos de
cada individuo participante da equipe conforme as posi¢cdes que ocupam na agao.

Os objetivos especificos sao mais tangiveis e passiveis de serem mensurados por meio de indicadores qualitativos e/ou
quantitativos. Nesse caso vocé deve inserir dados mais pormenorizados do que pretende realizar ao longo do ano, bem como
os resultados esperados. Todas as atividades listadas como objetivos especificos devem contribuir para o alcance do objetivo
geral.



Campo Metodologia

Escreva a Metodologia, ou seja, como vocé pretende desenvolver a sua proposta. Neste campo é necessario descrever a
estratégia planejada para o alcance dos objetivos. E o campo adequado para explicar como a acdo pretende trabalhar
diretrizes da extensao universitaria tais como intera¢do dialogica, interprofissionalidade e interdisciplinaridade, impacto na
formacao do estudante.

Campo Acoes
Informe neste campo quais as Agoes serao desenvolvidas, destacando como as a¢des a serem desenvolvi- das contribuirao
para o desenvolvimento dos grupos sociais participantes e como contribuirdo para formacao integral dos estudantes.

Campo Produtos

Geralmente, temos produtos provenientes do trabalho. Podem ser publicagbes, programas de radio ou TV, material
informativo, programacao de eventos, cartilhas, teses de doutorado ou dissertacbes de mestrado e outros. Deve-se listar aqui os
produtos previstos durante a execucao da acao.

Campo Articulacao da sua proposta com o Ensino

Neste campo, vocé deve explicitar o potencial da proposta para o processo de ensino e aprendizagem, envolvendo tanto a
comunidade académica quanto os grupos sociais participantes da acdo. E o campo adequado para descrever a relevancia
do projeto para a formacao académica e cidada do estudante: de que forma o estudante tera sua formacao enriquecida
pela participacao na acao?

Campo Articulacao da sua proposta com a Pesquisa

O interesse é saber se a proposta apresenta intersecao com atividades de pesquisa. Pedimos que vocé descreva a forma
como a extensao se articula a processos de producao e transmissao de saberes e conhecimentos.

Campo Articulacao da sua proposta com as demandas sociais
Desejamos saber qual a demanda social foi identificada, como foi identificada e de que forma a acao proposta pretende
atuar em relacao as demandas.



Campo Articulacao da sua proposta com as Entidades Externas

O campo solicita que vocé apresente informagdes sobre os grupos organizados envolvidos na realizacao da proposta. Tais
grupos podem ser tanto pessoas juridicas como coletivos e grupos ligados a movimentos sociais sem personalidade juridica.
Solicitamos que vocé descreva o lugar de cada grupo no processo de realizagdo da proposta: quais as funcdes, as
responsabilidades e os compromissos assumidos pelos grupos participantes. Tais compromissos podem ir desde o
financiamento e o oferecimento de espacos e outros tipos de recursos, até o apoio para a mobilizacdo de publico para
atividades especificas.

Campo Avaliacao
O processo de avaliacao do trabalho deve envolver a equipe e a comunidade externa participante. Nesse campo, vocé deve
informar como sera feito o processo de avaliacao da acao em relacdo ao alcance dos objetivos listados.

Campo Publico-alvo
Informe qual sera o publico-alvo do trabalho. Identifique e descreva em linhas gerais o perfil das comunidades e grupos
sociais que participardao da proposta.

Campo Publico Estimado
Informe qual sera o publico estimado que sera atendido pelo trabalho.
Desejamos saber uma estimativa de quantidade do publico que sera atendido pela proposta.

Campo Local de Realizacao
Informe qual sera o local de realizacao do trabalho. Informe onde as a¢des serdo realizadas.

Campo Alunos de Graduacao
Informe quantos alunos de graduacgao serao envolvidos no trabalho.

Campo Alunos de Pos-graduacao
Informe quantos alunos de pds-graduacao serao envolvidos no trabalho.



Campo Comité de Etica

No caso de propostas que envolvam pesquisas com seres humanos (inclusive dados secundarios, pesquisas socioldgicas,
antropolégicas e epidemioldgicas), o proponente deverd submeté-la ao Comité de Etica em Pesquisa da UFOP (CEP). As
diretrizes e Normas Regulamentadoras de Pesquisas Envolvendo Seres Humanos constam na Resolucao Conselho Nacional
de Saude - CNS 466/2012 (disponivel em http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf).

Caso na proposta fique evidente que, durante a execugao posterior da atividade, haja a incorporagao de resultados dessas
atividades em projeto de pesquisa, o membro avaliador do Comité indicara, no parecer, a necessidade de inclusdao do
documento no SGE. Cabe ressaltar que nao é necessaria, nessa etapa, a apresentacao do parecer conclusivo do Comité.
Basta anexar o protocolo de submissao da proposta na Plataforma Brasil. Esse documento digitalizado deve ser inserido na
area "Dados” da Plataforma Minha UFOP — SGE, no ato da submissao da proposta.

Se a pesquisa envolver metodologia da area de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas, a exemplo da aplicacdao de
questionario em uma entrevista, com dados identificaveis dos participantes da pesquisa, o protocolo deve seguir, também,
as orientacbes da Resolucdo Conselho Nacional de Sadde - CNS 510/2016 (disponivel em
http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf).

O protocolo de submissdo ou o parecer digitalizado do CEP deve ser anexado a este formulario clicando na caixa:

+ Anexar documento do Comité de Etica em Pesguisa

Preenchidos os campos dessa 12 Aba, passemos a 2°.


http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf
http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2016/Reso510.pdf

Aba Cronograma
Indique a data prevista para a execu¢ao de cada atividade da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Lembre-se
que a acgdo isolada pode ter prazo de execucdo de, no maximo, 2 anos.

Dados | Cronograrma ] 5 ] ] ] Equipe

Cronograma - Curso

Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAD E TECHNOLOGIAS - 29.06.00

Titulo: Curso: orientacdes para o preenchimento de agdes extensionistas no SGE,
*Periodo de execucdo: 0170172019 - 311272019

| Datalnicio | DataFim_______| Atividade

Periodo para realizacdo das inscricdes.

x {071/01,2019 . 10/01,/2015
L P
|fnilise das inscrig@es e divulgagio do resultado
» _1?.-"01.-"2[”9 | :2|:|.-"|:|1.:"2|:|19 [final no site www. oo
S
Periodo em que serd explicada a proposta do curso... |
x 01022018 | 05/02/2019
P
12 module: descrewver...
x DBAL20S _ 31032013
S
22 médulo: descrever... '
X 01042018 | 30/04/2019

Preenchidos todos os campos da aba “Dados” e da aba “Cronograma”, passemos agora a aba “Abrangéncia” tratada
anteriormente.



Aba Abrangeéncia
Na medida em que a proposta seja intersetorial ou interinstitucional, clique no sinal + para identificar o setor ou a instituicao
parceira. Este campo ja contém o nome de setores e instituicdes participantes de projetos anteriores.

Caso o setor ou a instituicdo parceira ainda ndo estejam cadastradas, entre em contato com o Nucleo Administrativo da
PROEX pelo telefone 31 3559 1836.

Acompanhamento Dados Cronograma i Abrangencia ‘ ; Equipe

Abrangéncia - Alteracdo
Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAD - 10,11.00
Titulo: Projeto; orientagdes para submissdo de agiies extensionistas no SGE,

|  Tpoabeangéngia | ... Abrangénga_______ |  Anexo |
- . of, 27 -
x Interinstitucional MIMNISTERIC DA CLULTURA Minist, Culturs, pdf
Bsixar Rermaouvear
R of, 25 -
b4 Interinstitucional FLMNDACAD GORCER FECP. pdf Baixar

FEermouver

No caso de instituicdo externa, é obrigatério que se anexe um documento digitalizado da parceira (declaracao, termo de
anuéncia, oficio). Para tal, clique no campo Anexo e insira o documento.



Aba Recurso Externo
A aba Recurso Externo somente estara disponivel se o campo “Recurso Externo” foi marcado na modalidade de fomento na
aba Dados.

Apds adicionar a Fonte Financiadora, o Sistema abrird uma caixa em que vocé informara as formas do apoio externo
recebido e o valor de cada um.

AcompadimeEnio Doy Cromoorans Alramincia | Fecsnbdems | Dvsieecio Beomsos Propostas Visculiias Iy e

Recurso Externo - Alteracdo
Satar: DEFARTAMINTG DE EDUCALCRC = 10,11 04
Thmla: Progeami: Orantacdss para o presfchreents o

Tatal: 1 3500.0

ApOs inserir a fonte financiadora e o respectivo valor, clique em Adicionar para fixar as informagdes. Caso haja mais de um
apoio externo, repita os procedimentos.

Fonte Financladora® ¥

itens Financiados*®

Yalor Financiado
(RE)™



Aba Equipe

O nome do proponente aparece de forma automatica na Aba Equipe, mas é preciso indicar a carga horaria de dedicacao
semanal. O proponente podera coordenar mais de uma acao extensionista, desde que a sua carga horaria total de
envolvimento nas mesmas nao exceda 16 horas semanais. Respeitada esta premissa, o proponente pode atuar como
“colaborador” em outras agdes. Os demais membros, colaboradores externos, servidores e os alunos (voluntarios e alunos
da pds-graduacao) devem ser inseridos manualmente, clicando no icone +.

Acompanhamento Dados Cronograma Abrangencia Recurso Externo Bolsa Proex Iransporte Proex Recurso Proex ’ Equipe ] Relatdrio Final |

Equipe - Inclusdo
Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAQ E TECNOLOGIAS - 29.06.00
Titulo: Curso: orientagies para o preenchimento de agées extensionistas no SGE.

--
x GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL (Coordenador Técnico Administrativo) 01/01/2019 31/12/2019 Ssh SERVIDOR
+

*Periodo de execugdo: 0101 /2019 - 311202019

| Tipe de Integrante® -

ALUNO DE GRADUACAD (MATRICULA)
ALUNO DE POS-GRADUAGAC (MATRICULA)
' Data Inicio®  COLABDRADOR EXTERNO (DOCURENTO)
SERVIDOR [CF)

-
ata Fim A T Tt g L et T RS L

| [dentificacdo®

Desorican Fupgda®

(Herad fie Farmats 7999




Adicionando alunos a equipe

E obrigatério o envolvimento de alunos de graduacio na acdo de Extensdo. Como a concessdo de bolsa ndo est4 garantida
em funcado de limites orcamentarios, o proponente deve prever o desenvolvimento do traba- |ho com alunos voluntarios.
Nao ha necessidade de nominar os alunos envolvidos. Basta prever o nimero necessario e o plano de trabalho dos mesmos.
Aindicacdo dealunosvoluntarios com os respectivos planos de trabalho é imprescindivel para a analise da proposta.

Eethar
*Parfode de sweciugbop 01 fOEST0E9 - 20 12 /2000
Tipo de Integrante® ALUNG DE CRAD LS :.l:l':l [Pt TRSC LAY
Idenlifscagia® |5 271595 X

ERUMA BALARY DAS GRACAS DE DLIVELRA
rataryh @gmaal. o om

Data Infchs® 01012019 (ORI - LIS )
frata Fim* 102019 { OEMDE/TOEY - JWIRAI023)
cmcravs il @ Tesilo do aluno ha i,

BEsCrLan Funcds®

Cairgn Howhrida
Semanal® o
[Hetai aé Feamata $99%]

VYohuntdre® ™ S

Ativa®™ " T N
Elang de Trakakho
Arividedes que s&rdb dedeivblvides peld discente no
H- AN FE Fu G pindlra B daé &faa,
at Evlidedes que serl deservolvidas pelo discente no
' 0 e L] eginds B db a2 L.
ML LANLALAIT



O proponente devera justificar a necessidade de cada um dos alunos voluntarios no campo Plano de Trabalho no
formulario no SGE.

Na hipotese de o coordenador ainda ndo ter selecionado os alunos voluntarios que integrardao a Equipe, basta selecionar
“Nao” em "Deseja indicar a matricula do aluno agora?” e preencher o Plano de Trabalho sem vincular a matricula.

Nos termos do item 8 do Edital 2020, a con-

Exthar ~ . .
“Peridn do mercagin: 81 01/2019 - 31122818 cessao de bolsas, transporte, materiais e outros
Tips do Integrants™ &1 i RATH AN ST LA
T — eventuais apoios sera tratada em edital
Identficaghe® o i especifico a ser publicado pela PROEX para
e R0- NI ADD S
Data Initie® 101019 suporte apenas para acoes aprovadas, de
MNata Fan™ A1MEdi® - 55 E . . o
S MRtk o i A acordo com a disponibilidade de recursos
Roenriy e Panphe! financeiros para este fim.
Carmpa Mordria
Bemanal® |1
Veluntérsa® ® 5im Na hipotese de disponibilizacdo de recursos para
i e bolsas, as mesmas poderdo ser concedidas a
T T Y I T T Y T T T R ‘s - ~
. il dabtn ke i Sl vidbe il Sacets o I alunos ja participantes da acdo como
* e ' : “voluntarios” ou a novos alunos. A bolsa sé sera
" B s S Pt Jue Nt concedida caso o Comité aprove o Plano de
Trabalho dos alunos constante na aba "Equipe”
. . ~
— do SGE quando da submissdo da proposta no

edital de registro.



Aba Acompanhamento

A proposta deve ser aprovada pela Assembleia Departamental. O proponente docente deve anexar na Aba
Acompanhamento o documento da aprovacao da Assembleia (que pode ser ad referendum). No caso de proponente
técnico-administrativo, deve-se anexar o documento de ciéncia da chefia imediata.

( o E x KJ xj% F‘-"” ~_5 I’I'I @ w Ano Execugdo | 2019 v

‘ Acompanhamento 1 Dados Cronograma

ApoOs o preenchimento de todos os

Acompanhamerito - Curso campos, vocé devera salva-la clicando
Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAQ E TECNOLOGIAS - 29.06.00 no icone na aba su perior
Titulo: Curso: orientagdes para o preenchimento de agdes extensionistas no SGE. :
Proponente: GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL (Coordenador Técnico Administrativo) Logo apés C|ique na Caixa Enviar ao
Tipo Proponente: Técnico Administrativo . A
Comite.
*Periodo de envio para aprovacdo: 05/11/2018 - 20/11/2018
*periodo para avaliac3o do comité: 20/11/2018 - 12/12/2018 Poderdo ser proponentes de acbes de
Extensdo servidores efetivos da UFOP,
T T I Jesde que sejam docentes ou
EM CADASTRO , . .. .
tecnicos administrativos com
formacao em nivel superior

Anuéncia da Chefia Imediata
0s servidores (técnico-administrativos e docentes) devem anexar a documentacdo de anuéncia da Chefia Imediata.

vinculados a UFOP durante o periodo
de vigéncia da acao.

4+ Documento

Enviar ao Comité



Informagoes importantes

Para ser voluntario em uma acgao de Extensao, o aluno deve observar o limite de carga horaria estabelecido pela UFOP para
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao, que nao pode ultrapassar 54 horas semanais.

Para cadastrar colaborador externo que ainda nao conste nos registros, é preciso informar a PROEX: a instituicdao externa, a
escolaridade do colaborador, o CPF e o seu nome completo.

Para cadastrar instituicio externa que ainda ndo conste nos registros, é preciso informar a PROEX: o pais da mesma, o
estado, a cidade, a descricao, a sigla se houver, a indicacao de que se trata de IFES.

Apés a apreciacao do Comité, a proposta podera ser “aprovada”’, “"devolvida para adequacoes” ou “reprovada”. Vocé pode
acompanhar o andamento da avaliacdo na aba Acompanhamento e ler o parecer no icone @ .

| Acompanhamento ‘ Dados Cronograma Equipe

Acompanhamento - Curso

Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAQ E TECNOLOGIAS - 29.06.00

Titulo: Curso: orientagdes para o preenchimento de agdes extensionistas no SGE,
Proponente: GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL (Coordenador Técnico Administrativo)
Tipo Proponente: Técnico Administrativo

*Periodo de envio para aprovacdo: 05/11/2018 - 20/11/2018

*Periodo para avaliagdo do comité: 20/11/2018 - 12/12/2018

*Periodo limite para resolucdo das pendéncias: 15/01/2019
“-
COM PENDENCIAS 06/11/2018 10:28:34

06/11/2018 10:28:09 0
06/11/2018 10:25:24 0

EM AVALIACAO NO COMITE
EM CADASTRO

Caso a proposta tenha sido devolvida para adequacdes, é preciso ficar atento aos prazos estabelecidos para regularizar a
situacao. Apds realizar as alteragoes, clique em Submeter para que a proposta retorne a avaliagdo do Comité.



Leia atentamente o Edital PROEX para Ac¢oes de Extensao.

Em caso de duvida, entre em contato com a PROEX.

Telefone: (31) 3559 1836
Endereco: Campus Universitario Morro do Cruzeiro, bairro Bauxita, Ouro Preto/MG

Horario de atendimento: 8 as 17h, e-mail: naproex@ufop.edu.br
Site: proex.ufop.br

PROEX B
Pré-Reitoria m
de Extensdo


mailto:naproex@ufop.edu.br
mailto:oex@ufop.edu.br
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