Alteracoes na
Equipe
PROJETO OU CURSO




ApOs a aprovacao da proposta, nao é mais possivel realizar alteracbes diretamente na aba
Equipe do SGE. As solicitacdes para inclusao/cadastro de alunos devem ser realizadas entre
os dias 1 e 15 de cada més. Apds a solicitacao, € preciso ficar atento ao parecer no SGE e
verificar se de fato houve a alteracao na equipe ou se ha pendéncias. O periodo para
adequacdes dos pedidos devolvidos é entre os dias 16 e 20 de cada més. Os pedidos de
desligamento podem ser realizados a qualquer momento.

Para realizar essas solicitagdes siga 0s seguintes passos:



Cadastrar

1)No SGE, clique em “Alteracao Equipe Aluno” e em seguida na modalidade da acao
(Projeto ou Curso).

_f.,_ Sistema de Gestdo da Extensao - PROEX

Fo4 UIniversidade Federal de Ouro Preto
o

urur Alteragio Equipe Aluno

=B Alteracdo Equipe Aluno
L] Agenda
{ L] Prajeto
L] Curso

i I_"I Outras aghes

Atencao: O SGE apresentara uma lista das alteracdes que ja foram realizadas na Equipe. O
coordenador nao deve tentar editar um pedido de alteracao ja realizado. A cada alteracao na
Equipe uma nova solicitacao deve ser feita clicando sobre o icone “Incluir”



2)Clicar em “Incluir”, no icone do canto superior esquerdo da tela:

( QE x I"”_J'*Tb #’Q:. fﬁ =) IE: S e EHJ Ano Execucdo [2020 v |

Cligu m INCLUIR para lazer uma soliglacad de alleracdo na Equipel Balsistas & Yoluntares]
ALTERARYEXCLUIR pedidos que estajam na stuacas EM AWVALTACH O DEVOLWIDS

Matricutal ____________Aluno_______

Ao clicar em “Incluir”, sera aberta a seguinte tela:



Alteracado Equipe Curso - Inclusao

* Indica preenchimento cbrgatdno

*Periodo de inclusdo de alunos na equipe até o dia 16 do més atual
YA 3dequacao dos peaidos de substituic3o DEVOLVIDOS deve ser feita em até S dias apos o data final de inclusio

Indiuir Aluno (Disponivel do 1¢ a0 16° dia corride do més atual)

Selecione a opcio desejada?*
U Cancelar Aluno

Acdo* |CRS105 . CURSO MULTIPLICADORES DO PROGRAMA UNIVERSIDADE DAS CRIANCAS NA UNIVERSIDADE FEDERAL DE QURC PRETO V|
Aluno* B
Modalidade® O Bolsista® voiuntario

Funcdo Aluno® |cescrever funcio aqui J

Carga MHoraria Semanal*
Data Inicio® [01/11/2020 |

Data Fim* |31:12"2020

Data Encerramento®
Titulo CURSO MULTIPLICADORES DO PROGRAMA UNIVERSIDADE DAS CRIANCAS NA UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
Coordenador LUCIANA MOFTERT CASTRO CRUZ (DECBI)
Data Solicitacao
Data Avaliacdo/Alteracio
Observacio Avaliacdo
Situacdo

inserir aqui
Justificativa*
(Limte 500 caracteres

/2
Tipo Usudrio* ALUNO GRADUACAD
Identificacio - s
Substituto* x‘\
Coeficiente
CH Aulas 16 CH Bolsas/Voluntario 15 Total a1
Piano de Trabaino
== Data inicio z Data Aim idade (Uimite
inserir texto aqui
x [01/11/2020 2071172020
Vi
Contador de caractieres
jinserir texto aqui
x 01/12/2020 | (204122020
V7

282 caratleres restando

Termo Compromisso
Anexe arquivos formatos POF | & Anexo |




3)Selecione a op¢ao desejada:
Incluir aluno: para incluir bolsista ou voluntario.

Acao: selecione em qual acao extensionista deseja realizar alteracdes na equipe.
Modalidade: informar se o aluno sera voluntario ou bolsista (somente se a acao foi
contemplada em edital especifico).

Funcao aluno: informar a funcao que sera exercida.

Carga horaria semanal: o bolsista deve dedicar 15 horas semanais as atividades da agao. O
voluntario pode dedicar, no maximo, 15 horas semanais.

Data inicio: inicio das atividades.

Data fim: o coordenador deve indicar a data do término da acao naquele ano.

Data encerramento: o sistema indicara a data de encerramento quanto o aluno for
descadastrado.

Titulo: titulo da acao extensionista.

Coordenador: coordenador da acao.

Data da solicitacao: data de abertura do pedido no SGE.

Data da avaliacao: data do parecer da PROEX.

Observacao/Avaliacao: Fundamentos/Justificativas da PROEX em caso de devolucao para
adequacdes ou reprovacao.

Situacao: aprovado, devolvido ou reprovado. No caso de devolvido, o coordenador tem o



prazo de 5 dias para adequacdes, ou seja, entre os dias 16 e 20 de cada més.

Justificativa: motivos da solicitacao de inclusao ou substituicao.

Tipo de usuario: aluno de graduacao.

Identificacao: matricula do aluno.

Coeficiente: preenchido automaticamente. Atencdo: para ser bolsista em uma acado de
Extensao, o aluno deve ter coeficiente igual ou acima de 6 (seis) no semestre anterior, tanto
para se inscrever quanto para se manter na acao, conforme exigéncia do decreto federal
7.416/2010.

Carga horaria: preenchido automaticamente. Tanto bolsistas quanto voluntarios devem
observar o limite de carga horaria estabelecido pela UFOP para atividades de Ensino, Pesquisa
e Extensao, que nao pode ultrapassar 54 horas semanais.

Plano de Trabalho: preencher as atividades mensais, clicando no icone “+" para que surjam
NOvVOsS campos.

Termo de compromisso: clique no icone “Anexo” para anexar o arquivo com o documento
assinado e digitalizado.



4) Apos concluir, clique em “Salvar” no icone no canto superior esquerdo da tela:

‘ L Q x I'”J'Q:a #’Q:. fﬁ r='j El:: S e @J Ano Execucdo [ 2020 v |

Cligue am INCUJIR para lazer uma solicglacdo de alteracdo na Equipel Bolzsistas & Volunlarias]
Cligue nos lmks da listagem abaizo para ALTERARSEXNCLUIR paedidos que estajam na stuacas EM AWALTACA D DEVGLW IS

Matriculal _____________Aluno |

L




Descadastrar

1)No SGE, clique em “Alteracao Equipe Aluno” e em seguida na modalidade da acao
(Projeto ou Curso).

JT.L Sistema de Gestdo da Extensao - PROEX

Fo4 UIniversidade Federal de Ouro Preto
o

urur Alteragio Equipe Aluno

=B Alteracdo Equipe Aluno
L] Agenda
{ L] Prajeto
L] Curso

i I_"I Outras aches

Atencao: O SGE apresentara uma lista das alteracdes que ja foram realizadas na Equipe. O
coordenador nao deve tentar editar um pedido de alteracao ja realizado. A cada alteracao na
Equipe uma nova solicitacao deve ser feita clicando sobre o icone “Incluir”



2) Clicar em “Incluir”, no icone do canto superior esquerdo da tela:

‘ QQ x iy x‘ rﬂ = EI:: = 0 E‘J Ano Execucio (2020 v |

Clig u s olic I.-'-|"J.: glteratdn na Equipei Balsistas & Yoluniarnas
Clig | e WL TERAREXCLUIR paedidos gue estajarm na situacas EM AVALTACAC DEVOLWIDD
-E- Matricula|  Alno

E preciso clicar em “Incluir”’, para que seja aberta a tela de solicitacdo de um pedido de

alteracao na Equipe da acao:



C LE@XAUHMTaF 50 U by

Alteracdo Equipe Curso - Inclusdo

SIndica preenchimenta chrigattrio

*Periodo de inclusao de alunos na equipe até o dia 16 do més atual
A sdequacio dos pedidos de substituicio DEYOLYICDS deve ser feita em até 5 dias o data final de inclusao

Selecione a opcio '::' Incluir Aluno [ Disponivel do 12 a0 16° dia corride de més atual)
desejada?* ® Cancelar Aluno

Acgo* | CRS105 - CURSO MULTIPLICADORES DO PROGRAMA UNIVERSIDADE DAS CRIANCAS NA UNIVERSIDADE FEDERAL DE QURD PRETO W |

Selecione o aluno b
Madalidade® Selecione o aluno
16.2.2240 - LUIZA ZAIDAN OE SOUZA PRADO 1
" | 18.2.2105 - FLAVIA MARCELLA SENA GONCALVES BORBA
Carga Horart® | 18.1.2012 - RUTH MARTINS DA COSTA PERDIGAD
Dats Inicigs | 12-1-2987 - SELI DE PINAAGUES
18.1.2047 - VITOR VALADARES GUTIERRES
Data Fim* | 15 2 2087 - LUIZA ARAUJO DINIZ
Data | 102 2040 - SAMUEL ALENCAR RODRIGUES
BESTTS "‘i?{“‘;‘ 17.2.2107 - SAMUEL ALENCAR RODRIGUES
Conrden ;:; 16.2.2110 - EMANUELLE SCARLATH TOMAZ
Data Solicitacao | 12.1.2072 - ALLAN BRAGA JOI DE ABREU

Data
Avaliacdo/Alteracio
Observacio
Avaliacio

Situacio

Funcéao Aluno*

Justificativa*
ILimike 500 carachenes




3)Selecione a opgao desejada:
Cancelar aluno: para descadastrar um aluno da equipe.

Acao: selecione em qual acao extensionista deseja realizar alteracdes na equipe.
Aluno: selecione o aluno a ser descadastrado.
Justificativa: motivos da solicitacao desligamento.

4) Apos concluir, clique em “Salvar” no icone no canto superior esquerdo da tela:

( = | L. T
arm INCLUIR para Fazer uma solicitagar
35 limks da listagem abaixo para ALTE

de alteracan na Equaipei Bolsistas lumnte s
FARSEXCLUIR padidos gue estajarm na s@luacas EM AEWALT

Cligu
Cligu

Leia atentamente o Edital PROEX para Acoes de Extensao.
Em caso de duvida, entre em contato com a PROEX: naproex@ufop.edu.br
Site: proex.ufop.br

PROEX
Pré-Reitoria m
de Extensdo


mailto:naproex@ufop.edu.br
mailto:naproex@ufop.edu.br

